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CIRCULAR INTERNA No. 065

FECHA ABRIL 01 DE 2025

DE: SECRETARIA GENERAL - DIRECCION DE GESTION HUMANA

PARA: SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPIO DE FUNZA

ASUNTO: EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE INGRESOS Y
RETENCIONES 2024 - INSTRUCTIVO CONSULTA VOLANTES
DE NOMINA POR INTERNET -APLICATIVO SINFA.

Reciban un cordial saludo,

La oficina de Direccién de Gestién Humana se permite informar que a partir de la fecha pueden
descargar el certificado de ingresos y retenciones vigencia 2024 en el link

https://app.sinfacloud.co/volantes/inicio/, siguiendo la misma ruta para descargar volantes

de pago, recuerde que para realizar este proceso debe estar registrado.

A continuacion, se recuerda el procedimiento para consulta de volantes de némina por internet
mediante el siguiente instructivo:

1. Los funcionarios de la entidad deben ingresar a la siguiente direccién WEB, para

realizar su respectivo registro y posteriormente su consulta.

https://app.sinfacloud.co/volantes/inicio/

2. Si alin no se encuentra registrado dirijase al link Registrese Ahora

El codigo de usuario con el cual debe registrarse es el correo electrénico que registr6 en la
entidad al momento de entregar los datos al 4rea de Talento Humano.

Control de Inicio Sesion

Cédigo de Usuario volantes@sinfa.com.co

Contrasefia

SIGUIENTE Registrese Anu:/g

Ingrese los datos de validacién de acuerdo a la informacién que como empleado suministré a
la Entidad de acuerdo al siguiente formulario y oprima el botén realizar registro.

La CEDULA, debe ir numérico, sin puntos, sin caracteres especiales.
El NIT de la empresa debe ir sin puntos, sin caracteres especiales, sin digito de verificacién
(899999433).
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Correo Electrénico *

volantes@sinfa.com.co

Cédula ™
Apellidos y Nombres *
Cuenta Banco Débito - Ultimos 4 Digitos "

Nit Empresa (Sin Digito) *

" Campos obligatorios

Una vez el sistema valida la informacién y es correcta, se abrira el formulario de asignacion de
contrasefia. Registre su contrasefia y oprima actualizar contrasefia. Ya podra ingresar al
sistema WEB volantes para generar e imprimir el volante de pago.

Asignacion de Contraseria
Nueva Contraseria *

Confirmar Contrasefia *

* Campos obligatorios

Actualizar Contrasena Regresar Pantalla Inicial

3. Ingrese la siguiente direccion en su navegador, ya sea en su computador o en cualquier bcontec |
dispositivo

https://app.sinfacloud.co/volantes/inicio

Control de Inicio Sesion

Codigo de Usuario volantes@sinfa.com.co

Contraseria e @
SIGUIENTE Registrese Ahora 0 43001

-Registre el correo electrénico y contrasefia y oprima siguiente ﬂ
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-Seleccione el tipo de servicio y oprima siguiente:
Volantes de Pago

Certificados de Retencion ()

a. Paravolantes: némina mensual, intereses de cesantias, primas:

Seleccione el periodo y tipo de proceso a consultar y oprima generar solicitud.

Seleccione Periodo: 20250301 - Nomina Mensual o

20250301 - Nomina Mensual

20250201 - lNomina Mensual

20250101 - Nomina Mensual

20241201 - Intereses a las Cesantias
20241201 - Nemina Mensual

MODELO DE VOLANTE DE PAGO

VOLANTE DE PAGO
CEDULA:  99.999.999 NOMBRE : FUNCIONARIO DE LA ENTIDAD @
CARGO : PROFESIONAL UNIVERSITARIO ' "
DEPENDENCIA : DEPENDENCIA DE LA ENTIDAD
PERI?DO : Segunda Quincena del Mes de Marzo de 2019 TIPO:Nomina Quincenal 150 soe
Cod Conceplo Cant Devengos Descuentos =
002 [SALARIO 15 1,436,030
113 |APORTES SALUD EMPLEADO 57,441
118 |APORTES PENSI?N EMPLEADO 57.441 @
130 |APORTE FONDO 6 86.162
SALARIO B?SICO | TOTAL DEVENGADO | TOTAL DEDUCIDO | . NETOPAGADO | ontec
$2,872,060 | $1,436,030 | $201,044 | $1,234,986 |
SON . UN MILLON DOSCIENTOS TREINTA ¥ CUATRO ML NOVECIENTOS OCHENTA Y SEIS PESOS MCTE il
EPS. FAMISANAREPS PENSI?™N .COLPENSIONES
ARL SURA BANCO BBVA NIMERO CUENTA JOOUXX
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b. Para Certificado de ingresos y retencion:

Seleccione el afio y oprima generar certificado, tenga en cuenta que debe habilitar las
ventanas emergentes para que la descarga inicie, luego de esto inmediatamente se
descargara el certificado y usted puede guardarlo o buscarlo en descargas si realiza el
proceso desde su teléfono movil

. ®
SERVICIOS EN LINEA A FUNCIONARIOS - MUNICIPIO DE FUNZA Sln a

MUNICIPIO DE FUNZA - Certiicado.de Retencion - INNNUMIINRINNIN |

Afio Generar Certificado ™ o024
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NOMBRE DEL FUNCIONARIO CARGO FIRMA FECHA =
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Aprobé Angélica Leonor Flérez Santacruz Director Técnico y/o Administrativo 01/04/2025
009 Grado 2 3 NP
Reviso Magda Yaleth Moreno Rodriguez Profesional Universitario 219-3 / 01/04/2025
fv/qfoW .
Elaboré Andrea Carolina Sierra Cuervo Profesional Universitario 219-1 é é é ﬁ = 01/04/2025 Q S 7




